GMINNY ZAKLAD
GOSPODARKI KOMUNALNEJ
82-450 Stary Dzierzgon

tel.

(0-55) 276 14 91

REGON 170172479, NIP 579-10-06-561

Ogloszenie o naborze na stanowisko mlodszego referenta w Gminnym Zakladzie Gospodarki
Komunalnej w Starym Dzierzgoniu
Na podstawie art.. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz.1593 z p6zn. zm.)

Gminny Zaklad Gospodarki Komunalnej w Starym Dzierzgoniu oglasza nab6r na stanowisko :
miodszego referenta

Wymagania na stanowisko :

1. Wymagania niezbgdne:

1. Posiada obywatelstwo polskie;

2. Ma pelng zdolno$¢ do czynnodci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych:

3. Nie byl prawomocnie skazany za przest¢gpstwa umysine

4. Ukoficzyt §rednig, policealng lub pomaturalng szkole zawodowa o kierunku pracownik
administracyjno biurowy

II. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetno$¢ obstugi komputera , edytora tekstu i urzadzen biurowych;

I11. Zakres odpowiedzialno$ci na stanowisku:

1. Dokonywanie rozliczeft wodno-kanalizacyjnych;

2. Fakturowanie;

3. Prowadzenie rejestru faktur;

4. Prowadzenie kontroli stanu naleznosci;

IV. Wymagane dokumenty:

1. CV z dopiskiem klauzuli “ Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r., nr 101, poz. 926 z péZn. zm.) ;
2. List motywacyjny;

3. Dyplom ukonczenia szkoly $redniej, policealnej lub pomaturalnej;

4. Ewentualne $wiadectwa pracy;

5. O$wiadczenie o niekaralnosci.

V. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

1. Termin: 29.04.2008r. do godz. 12 °°,

2. Sposob skiadania dokumentéw: w zamknigtej kopercie osobiscie lub listem poleconym z dopiskiem
na kopercie : “Nab6r na wolne stanowisko pracy” ;

3. Miejsce: sekretariat Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Starym Dzierzgoniu; 82-450
Stary Dzierzgon.

Dodatkowe informacje:

- kontakt z Dyrektorem GZGK w Starym Dzierzgoniu tel. (055) 2761491

- aplikacje, ktére wplyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

- lista kandydatéw, ktérzy spehili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sig¢ do
postepowania sprawdzajacego zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gnminy
Stary Dzierzgon. (www.starydzierzgon.pl)

- kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang pisemnie poinformowani o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej

- informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej Gminnego Zakiadu
Gospodarki Komunalnej w Starym Dzierzgoniu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Stary Dzierzgon (www.starydzierzgon.pl)

- dokumenty kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania sprawdzajacego zostang
odeslane poczta.

Dyrektor GZGK

mgr inz. Wiestaw Rygielski




