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Ogłoszenie o naborze na stanowisko młodszego referenta w Gminnym Zakładzie Gospodarki
Komunalnej w Starym Dzierzgoniu
Na podstawie art.. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorządowych (Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz.1593 z późn. zm.)

Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej w Starym Dzierzgoniu ogłasza nabór na stanowisko :
młodszego referenta
Wymagania na stanowisko :
I. Wymagania niezbędne:
1. Posiada obywatelstwo polskie;
2. Ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych:
3. Nie był prawomocnie skazany za przestępstwa umyślne
4. Ukończył średnią, policealną lub pomaturalną szkołę zawodową o kierunku pracownik
administracyjno biurowy
II. Wymagania dodatkowe:
1. Umiejętność obsługi komputera, edytora tekstu i urządzeń biurowych;
III . Zakres odpowiedzialności na stanowisku:
1. Dokonywanie rozliczeń wodno-kanalizacyjnych;
2. Fakturowanie;
3. Prowadzenie rejestru faktur;
4. Prowadzenie kontroli stanu należności;
IV. Wymagane dokumenty:
1. CV z dopiskiem klauzuli" Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r., nr 101, póz. 926 z późn. zm.) ;
2. List motywacyjny;
3. Dyplom ukończenia szkoły średniej, policealnej lub pomaturalnej;
4. Ewentualne świadectwa pracy;
5. Oświadczenie o niekaralności.
V. Termin, sposób i miejsce składania dokumentów aplikacyjnych:
1. Termin: 29.04.2008r. do godz. 12 °°.
2. Sposób składania dokumentów: w zamkniętej kopercie osobiście lub listem poleconym z dopiskiem
na kopercie : "Nabór na wolne stanowisko pracy" ;
3. Miejsce: sekretariat Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej w Starym Dzierzgoniu; 82-450
Stary Dzierzgoń.

Dodatkowe informacje:
- kontakt z Dyrektorem GZGK w Starym Dzierzgoniu tel. (055) 2761491
- aplikacje, które wpłyną po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane.
- lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali się do
postępowania sprawdzającego zostanie ogłoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gnminy
Stary Dzierzgoń. (www.starydzierzgon.pl)
- kandydaci spełniający wymogi formalne zostaną pisemnie poinformowani o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej
- informacja o wyniku naboru będzie ogłoszona na tablicy informacyjnej Gminnego Zakładu
Gospodarki Komunalnej w Starym Dzierzgoniu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu
Gminy Stary Dzierzgoń (www.starydzierzgon.pl)
- dokumenty kandydatów, którzy nie zakwalifikowali się do postępowania sprawdzającego zostaną
odesłane pocztą.
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