Stare Miasto, dnia 17 marca 2008.
OGLOSZENIE O NABORZE

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001r.,
nr 142, poz.1593 z p6zn. zm.) Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Starym Miescie

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO ]
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM W STARYM MIESCIE

Wymagania na stanowisko glownego ksiegowego w Przedszkolu Samorzadowym w Starym MiesScie

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. Wymagania niezbgdne:

a) posiada obywatelstwo polskie;

b) ma pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

c) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe;

d) ukonczyta:

* ekonomiczne jednolite studia magisterskie,

* ckonomiczne wyzsze studia zawodowe,

* uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnig praktyke ksiggowosci lub $rednia, policealna lub pomaturalna
szkote zawodowa o kierunku rachunkowo$¢ ekonomiczna i posiada co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiggowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiegjetnos$¢ obstugi komputera, edytora tekstu 1 arkusza kalkulacyjnego,

b)  znajomos¢ programu Platnik i Home Banking,

¢) znajomos$¢ programu Budzet JST Plus oraz System Planowania Budzetu - OPW DOSKOMP

II. Zakres Odpowiedzialnos$ci i uprawnien na stanowisku:
1.  Zakres odpowiedzialnosci:
a) prowadzenie ksiggowosci jednostki,
b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
c) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie z
planem finansowym,
d) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,
e) sporzadzanie kalkulacji kosztow,
f) sporzadzanie miesigcznych deklaracji w programie ,,Ptatnik™ oraz deklaracji podatkowe;j,
g) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publiczne;.

IIT . Wymagane dokumenty:

1. CV z dopiskiem klauzuli ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbg¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r., nr 142,
poz. 1593 z pézn. zm.)”.

2. List motywacyjny.

Dyplom ukonczenia studiow, studidow uzupetniajacych lub swiadectwo ukonczenia szkoty srednie;j.

4. Swiadectwa pracy potwierdzajace praktyke w ksiggowosci lub zaswiadczenie o obecnie
wykonywanej pracy w ksiggowosci.

5. Zapytanie o niekaralnos¢.

w



IV. Termin, sposo6b i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1.
2.

3.

Termin: do 28 marca 2008 roku,

Sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknigtej kopercie osobiscie lub listem
poleconym z dopiskiem na kopercie stow: ,,Nabor na stanowisko gtéwnego ksiggowego”.

Migjsce: PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE W STARYM MIESCIE , STARE MIASTO 73,

82 — 450 STARY DZIERZGON

Dodatkowe informacje:

1.

2.

Kontakt z Dyrektorem Przedszkola Samorzadowego w Starym Miescie tel. 055 276 10 78.
Aplikacje, ktore wptyna do Przedszkola po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane,

Lista kandydatow, ktorzy spelili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali si¢ do
postgpowania sprawdzajacego zostanie ogloszone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Stary Dzierzgon.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana pisemnie poinformowani o terminie postgpowania
konkursowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej Przedszkola
Samorzadowego w Starym Miescie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stary
Dzierzgon (http://ug.starydzierzgon.samorzady.pl)

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajacego zostana odestane poczta.

Dyrektor Przedszkola

mgr Anna Cydejko



