Urzad Gminy

82 — 450 Stary Dzierzgon

tel. 55/2761481 do 82, fax: 2761483
www.starydzierzgon.pl

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W przetargu nieograniczonym

,»Obsluga Prawna Urzegdu Gminy w Starym Dzierzgoniu oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych tj. Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej, Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej, Gminnego Osrodka Kultury, Placéwek oswiatowych — Przedszkola Samorzadowego
Stare Miasto, Publicznych Szkét Podstawowych Stary Dzierzgon i MysSlice, Gimnazjum
Publicznego Przezmark”.



I. Sposob przygotowania oferty.

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub inna
trwala i czytelna technika. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ datowane parafowane
wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte.

Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosza oferenci.
Ofertg nalezy umiesci w dwoch zamknigtych kopertach tj. wewngtrznej z napisem czego
dotyczy oraz nazwa i adresem oferenta, a takze zewngtrznej z opisem czego dotyczy, bez
podawania nazwy oferenta.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona oferentowi bez otwierania.

I1. O zamoéwienie moga ubiegac si¢ oferenci, ktorzy speiniaja nastgpujace
warunki:

1. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku “Prawo zamoéwien publicznych”.

2. Spetniajacy warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku “Prawo
zamowien publicznych”.

3. Posiadajq uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego.

4. Posiadaja doswiadczenie zawodowe w zakresie obslugi prawnej wykonywanej na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego — wymagany okres minimum 3 lata.

Nie spetnienie chociazby jednego z w.w. warunkoéw spowoduje wykluczenie oferenta z
postgpowania.

III. Informacje o dokumentach jakie maja dostarczy¢ oferenci w celu
potwierdzenia speiniania wymaganych warunkow:
1. Podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 1).
Poswiadczenie uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego.
3. Os$wiadczenie oferenta iz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku “Prawo zamoéwien publicznych” (zatacznik nr 2).
4. Os$wiadczenie oferenta o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku “Prawo zamowien publicznych” (zatacznik nr 2).
5. Oswiadczenie o akceptacji warunkéw umowy bedacej zalacznikiem do niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (zalacznik nr 2).
6. Dokumenty po$wiadczajace okres obstugi prawnej na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego ($wiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o stala obstuge prawna).

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentow lub ztozenie dokumentu w
niewtasciwej formie (np. bez podpisu, nie poswiadczone odpisy lub kopie za zgodnos$¢ z
oryginalem) spowoduje odrzucenie oferty.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga prawna Urz¢gdu Gminy w Starym
Dzierzgoniu..

2. Wymagany tygodniowo wymiar pracy w siedzibie Urzedu Gminy wynosi minimum 8 godzin
tygodniowo.



3. W ofercie nalezy poda¢ dzien tygodnia, w ktorym bedzie wykonywana ustuga w Urzedzie
Gminy w Starym Dzierzgoniu.

V. Termin zwiazania z oferta.
30 dni.

VI. Termin realizacji zamowienia.
1 maja 2005r. — 30 kwietnia 2007r.

VII. Kryteria wyboru oferty:
Cena ofertowa — 80%,
Doswiadczenie zawodowe w zakresie obstugi prawnej wykonywanej na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego — 20 %.

VIII. Sposéb obliczenia ceny oferty.

1. W ofercie prosze poda¢ miesigczng ceng brutto (tfacznie z podatkiem VAT) za przedmiot
niniejszego zamowienia.

2. Oferowana cena jest ostateczna.

IX. Termin i miejsce sktadania ofert.
Ofertg nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzegdu Gminy w Starym Dzierzgoniu , pokdj nr 1 do dnia
05 kwietnia 2005r. do godziny 10.00 w formie okreslonej w punkcie I niniejszej specyfikacji.

X. Sposob udzielania wyjasnien.

Oferent moze zwrécic sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli oferentowi wyjasnien oraz przesle ich
tres¢ wszystkim oferentom, ktorym wydano siwz.

XI. Wadium — brak.

XII. Miejsce 1 termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Starym Dzierzgoniu pokdj nr 2 w dniu 05.04.2005r.
o godz. 11.00

XIIIL. Tryb otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poinformuje oferentow o kwocie jaka przeznaczyt na
realizacj¢ zamowienia.

3. Po otwarciu oferty zostanie podana nazwa i adres oferenta, a takze cena oferty.

4. Nastepnie zamawiajacy dokona oceny oferty pod wzgledem formalnym w zakresie
kompletnoscii zgodnosci ze siwz.

XIV. Osoby upowaznione do udzielania wyjasnien.

Wszelkich informacji w sprawie prowadzonego postgpowania przetargowego udziela

Antoni Downarowicz — Zastgpca W¢jta Gminy lub Elzbieta Zdrojewska — Kierownik Referatu
pokdj nr.10, tel. 55/2761481 do 82.



XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamowienia.
Oferentom ktérych interes prawny zostal naruszony przez Zamawiajacego w wyniku
prowadzonego postgpowania przystuguja Srodki ochrony prawne;j:
1. Protest — zgodnie z art. 180-183 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku “Prawo zamowien
publicznych”.
2. Odwotanie — zgodnie z art. 184-193 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku “Prawo zaméwien
publicznych”.

3. Skarga do sadu — zgodnie z art. 194-198 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku “Prawo
zamowien publicznych”.



